ตัวอย่างแบบเสนอขออนุมัติหลักการจัดโครงการขององค์กรนิสิต

แบบเสนอขออนุมัติหลักการจัดโครงการของสภาผู้แทนนิสิต

ที่  .......( ลำดับที่ออกหนังสือขององค์กร)                                                          

                                        วันที่.......................................

เรื่อง
 ขออนุมัติหลักการและวงเงินค่าใช้จ่ายโครงการ..................................................................................
เรียน
 หัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิต

ด้วยสภาผู้แทนนิสิต  องค์การนิสิต  กำหนดจัดโครงการ............................................................................ระหว่างวันที่...........................ตามแผนการใช้เงินบำรุงกิจกรรมนิสิต ปีการศึกษา  2554 โดยมีวงเงินค่าใช้จ่าย จำนวน..........................บาท (........เป็นตัวอักษร..........) ตามรายละเอียดของโครงการดังแนบและขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ จำนวน  3  คน  ได้แก่

1.อาจารย์ที่ปรึกษา..............(ชื่อ-นามสกุล ). ....................        ประธานกรรมการ
     

2.ประธานสภาผู้แทนนิสิต..............(ชื่อ-นามสกุล).... ...       กรรมการ               

3. เหรัญญิก .................. (ชื่อ-นามสกุล) ...........................          กรรมการ      

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและขอถัวเฉลี่ยจ่ายทุกรายการ
	(........................................)
อาจารย์ที่ปรึกษา
........./............./............
	(........................................)
ประธานสภาผู้แทนนิสิต  องค์การนิสิต
........./............./............



	1) ได้ตรวจสอบรายละเอียด
ของโครงการแล้ว
          ( เห็นสมควรอนุมัติ
          ( อื่นๆ(ระบุ)…………………
………………………………………..
(นางพัชรินทร์   สิทธิเวชเมธี)
งานกิจกรรมนิสิต

........./.........../..........
	 2)  ได้ตรวจสอบแผนการใช้งบประมาณแล้วเห็นสมควรอนุมัติจาก
      ( เงินบำรุงกิจกรรมนิสิต
      ( เงินรายได้สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา
      ( แหล่งอื่นๆ (ระบุ).............
...................................................
(นางสาวจิรวัฒนา  มูลเมือง)
หน่วยการเงิน ฝ่ายกิจการนิสิต

........./.........../..........
	3)  กันเงินเลขที่................จากหมวด............
( เงินรายได้   ( เงินงบประมาณแผ่นดิน
ยอดยกมา................................บาท
กันเงิน.....................................บาท
คงเหลือ..................................บาท
( อื่นๆ(ระบุ)................................
(นางสาวจินตนา   อินตรา)
เจ้าหน้าที่การเงิน ฝ่ายบริหาร

........./.........../..........
	        ( อนุมัติ
        ( อื่นๆ(ระบุ).............................
.............................................................
(นางพิมพ์จันทร์  นุ่มหอม)
ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา
         .............../.............../..............             


แบบเสนอขออนุมัติหลักการจัดโครงการขององค์การบริหารองค์การนิสิต

ที่  .......( ลำดับที่ออกหนังสือขององค์กร)                                                          

                                                            วันที่.......................................

เรื่อง
ขออนุมัติหลักการและวงเงินค่าใช้จ่ายโครงการ....................................................................................................
เรียน
หัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิต

ด้วยองค์การบริหารองค์การนิสิตกำหนดจัดโครงการ......................................................................ระหว่างวันที่...........................ตามแผนการใช้เงินบำรุงกิจกรรมนิสิต ปีการศึกษา  2553 โดยมีวงเงินค่าใช้จ่าย จำนวน..........................บาท (........เป็นตัวอักษร..........) ตามรายละเอียดของโครงการดังแนบและขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ จำนวน  3  คน  ได้แก่


1.อาจารย์ที่ปรึกษา..............(ชื่อ-นามสกุล ). ....................        ประธานกรรมการ
     

2.นายกองค์การบริหาร องค์การนิสิต....(ชื่อ-นามสกุล).....   กรรมการ               

3. เหรัญญิก ..................(ชื่อ-นามสกุล) ...........................          กรรมการ      

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและขอถัวเฉลี่ยจ่ายทุกรายการ
	(........................................)
อาจารย์ที่ปรึกษา
........./............./............
	(........................................)
นายกองค์การบริหาร  องค์การนิสิต
........./............./............



	1) เรียน งานกิจกรรมนิสิต ฝ่ายกิจการนิสิต
             เพื่อโปรดพิจารณา
(นายชูศักดิ์  ขันเชียง)
ประธานสภาผู้แทนนิสิต องค์การนิสิต
........./.........../..........
	2) ได้ตรวจสอบรายละเอียดของโครงการแล้ว
          ( เห็นสมควรอนุมัติ
          ( อื่นๆ(ระบุ)…………………
………………………………………..
(นางพัชรินทร์   สิทธิเวชเมธี)
งานกิจกรรมนิสิต

........./.........../..........
	3)ได้ตรวจสอบแผนการใช้งบประมาณแล้ว
เห็นสมควรอนุมัติจาก
      ( เงินบำรุงกิจกรรมนิสิต
      ( เงินรายได้สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา
      ( แหล่งอื่นๆ (ระบุ).............
...................................................
(นางสาวจิรวัฒนา  มูลเมือง)
หน่วยการเงิน ฝ่ายกิจการนิสิต

........./.........../..........

	4)  กันเงินเลขที่................จากหมวด................
     ( เงินรายได้       ( เงินงบประมาณแผ่นดิน
ยอดยกมา.......................................................บาท
กันเงิน......................บาท คงเหลือ.................บาท
    ( อื่นๆ(ระบุ)................................
(นางสาวจินตนา   อินตรา)
เจ้าหน้าที่การเงิน ฝ่ายบริหาร

........./.........../..........
	        ( อนุมัติ
        ( อื่นๆ(ระบุ).............................
..........................................................
(นางพิมพ์จันทร์  นุ่มหอม)
ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา
.............../.............../..............


แบบเสนอขออนุมัติหลักการจัดโครงการของสโมสรนิสิต
ที่  .......( ลำดับที่ออกหนังสือขององค์กร)                                                          

   วันที่.......................................
เรื่อง
ขออนุมัติหลักการและวงเงินค่าใช้จ่ายโครงการ....................................................................................................
เรียน
หัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิต

ด้วยสโมสรนิสิตคณะ....................................................................กำหนดจัดโครงการ......................................................................ระหว่างวันที่...........................ตามแผนการใช้เงินบำรุงกิจกรรมนิสิต ปีการศึกษา  2554 โดยมีวงเงินค่าใช้จ่าย จำนวน..........................บาท (........เป็นตัวอักษร..........) ตามรายละเอียดของโครงการดังแนบและขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ จำนวน  3  คน  ได้แก่


1.อาจารย์ที่ปรึกษา..............(ชื่อ-นามสกุล ). ....................        ประธานกรรมการ
     

2.นายกสโมสรนิสิตคณะ..............(ชื่อ-นามสกุล)....  . .....        กรรมการ               

3. เหรัญญิก ..................(ชื่อ-นามสกุล) ...........................         กรรมการ      

	(........................................)
อาจารย์ที่ปรึกษา
........./.........../..........
	(........................................)
นายกสโมสรนิสิตคณะ........................
........./.........../..........



      จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและขอถัวเฉลี่ยจ่ายทุกรายการ

	1)ความเห็นคณบดีคณบดี...…..

.............................................

(…………………………….)
คณบดีคณะ………………..

........./.........../..........
	2)เรียน  ประธานสภาผู้แทนนิสิต
          เพื่อโปรดพิจารณา
(นายอัคร เมษสุวรรณ)
นายกองค์การบริหาร องค์การนิสิต

........./.........../..........
	3) เรียน  งานกิจกรรมนิสิต
          เพื่อโปรดพิจารณา
(นายชูศักดิ์  ขันเชียง)
ประธานสภาผู้แทนนิสิต องค์การนิสิต

........./.........../..........
	4) ได้ตรวจสอบรายละเอียดของโครงการแล้ว
          ( เห็นสมควรอนุมัติ
          ( อื่นๆ(ระบุ)……………....……
                ………………………………..
(นางพัชรินทร์   สิทธิเวชเมธี)
งานกิจกรรมนิสิต

........./.........../..........

	 5)ได้ตรวจสอบแผนการใช้งบประมาณแล้ว  เห็นสมควรอนุมัติจาก
      ( เงินบำรุงกิจกรรมนิสิต
      ( เงินรายได้สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา
      ( แหล่งอื่นๆ (ระบุ).........................
.................................................................
(นางสาวจิรวัฒนา  มูลเมือง)
หน่วยการเงิน ฝ่ายกิจการนิสิต

........./.........../..........
	6)  กันเงินเลขที่................จากหมวด................
     ( เงินรายได้   ( เงินงบประมาณแผ่นดิน
ยอดยกมา................................บาท
กันเงิน......................บาท คงเหลือ................บาท
    ( อื่นๆ(ระบุ)................................
(นางสาวจินตนา   อินตรา)
เจ้าหน้าที่การเงิน ฝ่ายบริหาร

........./.........../..........
	        (   อนุมัติ
        (    อื่นๆ(ระบุ).............................
..........................................................
(นางพิมพ์จันทร์  นุ่มหอม)
ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา
         .............../.............../..............             
	


แบบเสนอขออนุมัติหลักการจัดโครงการของชมรมและชุมนุม
ที่  .......( ลำดับที่ออกหนังสือขององค์กร)                                                          

                                                             วันที่.......................................
เรื่อง
ขออนุมัติหลักการและวงเงินค่าใช้จ่ายโครงการ....................................................................................................
เรียน
หัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิต

ด้วยชมรม/ชุมนุม..............................กำหนดจัดโครงการ......................................................................ระหว่างวันที่...........................ตามแผนการใช้เงินบำรุงกิจกรรมนิสิต ปีการศึกษา  2553 โดยมีวงเงินค่าใช้จ่าย จำนวน..........................บาท (........เป็นตัวอักษร..........) ตามรายละเอียดของโครงการดังแนบและขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ จำนวน  3  คน  ได้แก่


1.อาจารย์ที่ปรึกษา..............(ชื่อ-นามสกุล ). ....................        ประธานกรรมการ
     

2.ประธานชมรม..............(ชื่อ-นามสกุล)..........................        กรรมการ               

3. เหรัญญิก ..................(ชื่อ-นามสกุล) ...........................         กรรมการ      


      จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและขอถัวเฉลี่ยจ่ายทุกรายการ
	 (........................................)
อาจารย์ที่ปรึกษา
........./............./............
	(........................................)
ประธานชมรม……………………..
........./............./............


	 1) เรียน  ประธานสภาผู้แทนนิสิต
          เพื่อโปรดพิจารณา
(นายอัคร  เมษสุวรรณ)
นายกองค์การบริหาร องค์การนิสิต

........./.........../..........
	2) เรียน  งานกิจกรรมนิสิต  ฝ่ายกิจการนิสิต
              เพื่อโปรดพิจารณา
(นายชูศักดิ์  ขันเชียง)
ประธานสภาผู้แทนนิสิต องค์การนิสิต

........./.........../..........
	 3) ได้ตรวจสอบรายละเอียดของโครงการแล้ว
          ( เห็นสมควรอนุมัติ
          ( อื่นๆ(ระบุ)……………....……
                ………………………………..
(นางพัชรินทร์   สิทธิเวชเมธี)
งานกิจกรรมนิสิต

........./.........../..........

	4) ได้ตรวจสอบแผนการใช้งบประมาณแล้วเห็นสมควรอนุมัติจาก
      ( เงินบำรุงกิจกรรมนิสิต
      ( เงินรายได้สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา
      ( แหล่งอื่นๆ (ระบุ).............
............................................................
(นางสาวจิรวัฒนา  มูลเมือง)
หน่วยการเงิน ฝ่ายกิจการนิสิต

........./.........../..........
	  5) กันเงินเลขที่................จากหมวด................
     ( เงินรายได้   ( เงินงบประมาณแผ่นดิน
ยอดยกมา................................บาท
กันเงิน......................บาท คงเหลือ................บาท
    ( อื่นๆ(ระบุ)................................
(นางสาวจินตนา   อินตรา)
เจ้าหน้าที่การเงิน ฝ่ายบริหาร

........./.........../..........
	        ( อนุมัติ
        ( อื่น(ระบุ)...............................

             ................................................          

(นางพิมพ์จันทร์  นุ่มหอม)
ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา
........./.........../.........


แนวทางการเขียนข้อเสนอโครงการ
รายละเอียดโครงการ......................
ประจำปี......................
1.ชื่อโครงการ
2.รหัสกิจกรรม
3.ที่ปรึกษาโครงการ
4.ผู้รับผิดชอบโครงการ
5.ประเภทโครงการ
( ใหม่

( ต่อเนื่อง
6.หากเป็นโครงการต่อเนื่องให้ระบุปัญหาอุปสรรคและแนวทางการแก้ไขปัญหาในการจัดครั้งที่ผ่านมา
7.ลักษณะกิจกรรม   
7.1
( ภายในวิทยาเขต

( ภายนอกวิทยาเขต

( ต่างประเทศ
7.2
( กิจกรรมวิชาการ

( กิจกรรมกีฬาและส่งเสริมสุขภาพ
         

( กิจกรรมนันทนาการ

( กิจกรรมบำรุงศิลปวัฒนธรรม
( กิจกรรมบำเพ็ญประโยชน์และรักษาสิ่งแวดล้อม

( อื่น ๆ
7.3สำหรับนิสิตรหัส 48-51



7.3.1
( กิจกรรมกำหนดให้เข้าร่วม
7.3.2
( กิจกรรมเลือกเข้าร่วม


( ด้านคุณธรรม จริยธรรม
( ด้านวิชาการและวิชาชีพ


( ด้านบุคลิกภาพ

( ด้านสุขภาพ
7.4สำหรับนิสิตรหัส 52-53



7.4.1
( กิจกรรมมหาวิทยาลัย

7.4.2
( กิจกรรมเสริมสร้างสมรรถนะ


( ด้านพัฒนาคุณธรรม

( ด้านพัฒนาทักษะการคิดและการเรียนรู้


( ด้านพัฒนาทักษะเสริมสร้างความสัมพันธ์ระหว่างบุคคล


( ด้านสุขภาพ

7.4.3
( กิจกรรมเพื่อสังคม

7.5สำหรับนิสิตรหัส 54 เป็นต้นไป


7.5.1
( กิจกรรมมหาวิทยาลัย

7.5.2
( กิจกรรมเสริมสร้างสมรรถนะ

7.5.2.1
( ด้านพัฒนาคุณธรรม



( กิจกรรมจิตสาธารณะ


( กิจกรรมอื่นๆ

7.5.2.2
( ด้านพัฒนาทักษะการคิดและการเรียนรู้



( ทักษะภาษาต่างประเทศ

( ทักษะไอที


( กิจกรรมอื่นๆ

7.5.2.3
( ด้านพัฒนาทักษะเสริมสร้างความสัมพันธ์ระหว่างบุคคล



( การเสริมสร้างทัศนคติประชาธิปไตย
( กิจกรรมอื่นๆ

7.5.2.4
( ด้านสุขภาพ
7.5.3
( กิจกรรมเพื่อสังคม


( กิจกรรมจิตอาสา

( กิจกรรมอื่นๆ
8.หลักการและเหตุผล
9.วัตถุประสงค์
10.เป้าหมาย
10.1
( เป้าหมายเชิงปริมาณ
10.2
( เป้าหมายเชิงคุณภาพ
11.ตัวชี้วัดความสำเร็จ (ระบุเกณฑ์)
11.1
( ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ
11.2
( ตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ
12.ระยะเวลาดำเนินการและแผนการดำเนินงาน
	ลำดับที่

	รายละเอียด


	เดือนมกราคม
	เดือนกุมภาพันธ์

	
	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	1
	ประชุมวางแผนการจัดโครงการ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	เขียนโครงการ  และเสนอพิจารณาอนุมัติโครงการ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	ประชาสัมพันธ์ให้กลุ่มเป้าหมายทราบ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	เตรียมงาน
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	จัดโครงการ
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	6
	สรุปผลโครงการ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	ขออนุมัติเบิกจ่ายโครงการ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


13.วันที่จัดโครงการ
14.สถานที่จัด
15.แหล่งงบประมาณ


( เงินบำรุงกิจกรรมนิสิต  สำนักงานวิทยาเขต


( เงินรายได้วิทยาเขตศรีราชา


( เงินสะสมองค์กร

16.งบประมาณที่ขออนุมัติ

[image: image1.emf]ลำดับ รายการ ค่าตอบแทนค่าจ้าง ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ อื่นๆ รวม

15.1.1………………………..

15.1.2………………………..

15.1.3………………………..

รวม 0.00

15.2.1………………………

15.2.2………………………

รวม 0.00

0.00

15.1ค่าใช้จ่ายที่ขออนุมัติโครงการ

15.2ค่าใช้จ่ายแฝง

รวมค่าใช้จ่ายทั้งหมด ศูนย์บาทถ้วน


17.ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
18.การเทียบค่าประสบการณ์ (ให้นับตามชั่วโมงการทำกิจกรรมจริง)
	ประเภท
( สำหรับนิสิต ปีการศึกษา 48-51)
	ผู้ปฏิบัติหรือผู้นำกิจกรรม
( ชั่วโมง )
	ผู้เข้าร่วมกิจกรรม
( ชั่วโมง )

	กิจกรรมกำหนดให้เข้าร่วม
	
	

	กิจกรรมเลือกเข้าร่วม
	

	· ด้านคุณธรรม จริยธรรม

	
	

	· ด้านวิชาการและวิชาชีพ
	
	

	· ด้านบุคลิกภาพ
	
	

	· ด้านสุขภาพ

	
	

	รวมชั่วโมงกิจกรรมทั้งสิ้น
	
	


	ประเภท
( สำหรับนิสิต ปีการศึกษา 52-53)
	ผู้ปฏิบัติหรือผู้นำกิจกรรม
( ชั่วโมง )
	ผู้เข้าร่วมกิจกรรม
( ชั่วโมง )

	กิจกรรมมหาวิทยาลัย
	
	

	กิจกรรมเสริมสร้างสมรรถนะ
	

	· ด้านคุณธรรม

	
	

	· ด้านทักษะการคิดและการเรียนรู้
	
	

	· ด้านเสริมสร้างความสัมพันธ์ระหว่างบุคคล
	
	

	· ด้านสุขภาพ

	
	

	กิจกรรมเพื่อสังคม
	
	

	รวมชั่วโมงกิจกรรมทั้งสิ้น
	
	


	ประเภท
( สำหรับนิสิต ปีการศึกษา 54)
	ผู้ปฏิบัติหรือผู้นำกิจกรรม
( ชั่วโมง )
	ผู้เข้าร่วมกิจกรรม
( ชั่วโมง )

	กิจกรรมมหาวิทยาลัย
	
	

	กิจกรรมเพื่อเสริมสร้างสมรรถนะ
	

	· ด้านพัฒนาคุณธรรม
	

	· กิจกรรมจิตสาธารณะ

	
	

	· กิจกรรมอื่นๆ
	
	

	· ด้านพัฒนาทักษะการคิดและการเรียนรู้
	

	· ทักษะภาษาต่างประเทศ
	
	

	· ทักษะไอที
	
	

	· กิจกรรมอื่นๆ

	
	

	· ด้านพัฒนาทักษะเสริมสร้างความสัมพันธ์ระหว่างบุคคล
	

	· การเสริมสร้างทัศนคติประชาธิปไตย
	
	

	· กิจกรรมอื่นๆ
	
	

	· ด้านสุขภาพ
	
	

	กิจกรรมเพื่อสังคม
	

	· กิจกรรมจิตอาสา
	
	

	· กิจกรรมอื่นๆ
	
	

	รวมชั่วโมงกิจกรรมทั้งสิ้น
	
	


กำหนดการ
โครงการ………………………
ห้อง ………. อาคาร  ………………. 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตศรีราชา
วัน…….ที่  …………………..
โดย  
……………………………..

เวลา  …….  น.

……………………………………………………
เวลา  …….  น.

……………………………………………………
เวลา  …….  น.

……………………………………………………
เวลา  …….  น.

……………………………………………………
เวลา  …….  น.

……………………………………………………
เวลา  …….  น.

……………………………………………………
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